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Al personale docente ed educativo
Al personale Ata

Alla Dsga

Alla sig.ra Maria Pastore

Al sig. Nicola De Carolis

Al sig. Vittorino Smaltino

Al sito web

Oggetto: Adempimenti finali

Allo scopo di assicurare un puntuale e rapido svolgimento delle operazioni di fine anno scolastico si forniscono le
seguenti indicazioni operative:

1) | programmi delle discipline saranno inseriti da ogni docente nell’apposita sezione “Materiale didattico”
del Registro elettronico, al fine di consentire agli alunni di prenderne visione.

Gli studenti rappresentanti invieranno al docente coordinatore una mail di avvenuta lettura ed
accettazione di tutti i programmi.

I suddetti programmi dovranno essere, anche, inoltrati al docente coordinatore via mail.

Il coordinatore trovera sul proprio drive, nella sezione “Condividi con me”, una cartella denominata
“PROGRAMMI SVOLTI 2020”. All’interno di questa cartella condivisa dovra inserire una cartella dal
titolo “CLASSE SEZIONE SEDE PROGRAMMI SVOLTI”, in cui carichera i programmi ricevuti, entro
il giorno dello scrutinio.

La cartella “PROGRAMMI SVOLTI 2020’ sara condivisa con la Segreteria didattica (sig.ra Maria
Pastore) che provvedera a stampare i programmi necessari.

2) Le relazioni finali, redatte su apposito modulo (ad esclusione delle quinte classi che, in luogo delle
relazioni, presentano il Documento del Consiglio di Classe), con indicazione degli obiettivi conseguiti,
metodologia, svolgimento dei programmi e giudizio complessivo sulla classe, nonché contenenti
I’eventuale PIA, Piano di integrazione degli apprendimenti, dovranno essere inoltrate al docente
coordinatore via mail.

Il coordinatore trovera sul proprio drive, nella sezione “Condividi con me”, una cartella denominata
“RELAZIONI FINALI 2020”. All’interno di questa cartella condivisa dovra inserire una cartella dal titolo
“CLASSE SEZIONE SEDE RELAZIONE FINALE”, in cui carichera le relazioni ricevute, entro il giorno
dello scrutinio.

La cartella “RELAZIONI FINALI 2020 sara condivisa con la Segreteria didattica (sig.ra Maria
Pastore).

3) Relativamente agli ESAMI DI STATO si informano i Docenti interessati che la riunione preliminare &
fissata il giorno 15 giugno p.v. alle ore 8:30, mentre le prove orali inizieranno il giorno 17 giugno p.v. alle
ore 8:00
I docenti che non siano stati nominati commissari agli Esami di Stato sono tenuti ad essere a disposizione
dal 15 al 30 giugno, al fine di essere utilizzati dai Presidenti di commissione per eventuali sostituzioni di
Commissari assenti.
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4) Si coglie ’occasione per ricordare a tutti i Docenti che la domanda di richiesta di ferie deve essere
inoltrata tramite posta elettronica (vittorino.smaltino.342@istruzione.it) alla Segreteria del Personale
entro il 13 giugno 2020. Si tenga in considerazione che dal 24 agosto sono previste le attivita relative
agli esami di idoneita, integrativi e preliminari.

5) Si precisa che le lezioni avranno termine il giorno 10 Giugno 2020.

6) Il prossimo Collegio docenti & previsto per il 13 giugno 2020, in videoconferenza. Entro tale data le
FFSS, i docenti referenti di laboratorio e cantina, i referenti gruppo H, Bes/Dsa e Invalsi dovranno
inviare alla mail istituzionale (bais02400c@istruzione.it), all’attenzione del Dirigente scolastico, una
relazione descrittiva delle attivita svolte in merito all’incarico rivestito.

Nell’invitare tutti i docenti alla collaborazione piu attenta e scrupolosa per il sereno e corretto
svolgimento dei numerosi adempimenti evidenziati nella presente comunicazione, si ringrazia
anticipatamente per la disponibilita.

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Angelinda GRISETA

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2, del digs 39/93)
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